
 
 

記入例（アマチュア等の文化団体活動） 

 

様式第１号（第３条関係）  

平成２４年度 芸術文化振興基金 
助 成 金 交 付 要 望 書 

                                    第     号 
                                      平成**年**月**日 

 独立行政法人 日本芸術文化振興会理事長 殿 
                                      住   所  〒***－**** ○○県○○市○○ 
                                      団体名(主催団体) ○○○合唱団 
                                      代表者職・氏名  代表  ○ ○ ○ ○   印 
 
下 記 の 活 動 を 行 い た い の で ， 芸 術 文 化 振 興 基 金 助 成 金 交 付 要 綱 第 ３ 条 の 規 定 に 基 づ き ， 助 成 金 の 交 付 を 要 望 し ま す 。 

記 

活動区分 アマチュア等の文化団体活動 ジャンル 音  楽   ★該当するジャンルを 
記入してください。

（ふりがな） そうりつ**しゅうねん○○○がっしょうだんきねんこんさーと 

①活 動 名 
創立**周年○○○合唱団記念コンサート 
★具体的な公演名等（ポスター等に表示する名称）を記入してください。 

 （趣旨・目的） 
 
★公演を行う目的，意義，助成による効果等を簡潔に記入してください。 

② 
 

活 
 （実施時期） （実施場所・文化施設名） （実施回数・日数） 
 平成**年**月**日  ○○市文化会館  大ホール 

（○○市） 
 （公演の場合） **回 

 （展示の場合） **日間 動 
 （公演の場合：演目，曲目，幕構成，主な出演者，主なスタッフ等） （展示の場合：展示作品の種類，点数，主な作品名，出品者等） 
 《公演の場合》 

第１部「○○○○」（作曲○○○○）   他２曲 
 指揮：○○○○（当団・指揮者） 
 伴奏：○○○○（フリー・千葉県） 
 
 第２部「○○○○」（作詞○○作曲○○）  
 指揮：○○○○（○○交響楽団指揮者） 
 演奏：○○○交響楽団（**人） 
 ソリスト：ソプラノ・○○○○ （○○会） 
      アルト ・未定 
      テノール・○○○○ （○○団・仮） 
 
 合唱：○○○合唱団（**人）※応募団体，○○の会（**人） 
 
 音響：（有）○○ 
 照明：○○市文化会館 
 美術：○○ 

《展示の場合》 
 展示作品の種類：彫刻，絵画 
 展示作品の点数：**点 
 主な作品 
作品名「○○」出品者○○○○ ，作品名「○○」出品者○○○○ 
★公募展示の場合は，出品規定の内容を記入してください。

の 
 
 

目 
 
 

的 ★複数の演目・曲目がある場合は，作品ごとに幕構成，主な出演者・

スタッフ等を記入してください。 

★客演，外部スタッフ（特に，助成対象経費として経費計上する者）

がいる場合は，氏名の後に所属団体及び所在地（都市名）を記入し

てください。 

★出演者を団体名又は公募等と記入する場合は，出演予定人数を（ ）

書きで記入してください。 

★未定又は仮決定の場合は，その旨を記入してください。 

★オリジナル作品については，「あらすじ」及び「企画・演出」内容

を記入してください。 

★出演料を支払う対象者は必ず明記してください。 

 
 

及 
 
 

び 
 
 

内 
 
 出演（出品）者 総数 **人・うち主催団体 **人 客演プロ **人 客演アマ *人 公募  人  

容 （特記事項・関連行事・ＰＲ事項等） 
  ★応募活動の特色やＰＲしたい事項を簡潔に記入してください。 

 ★巡回公演・展示として実施される場合は，その旨を記入してください。 

 ★助成の対象となる活動に関連する講演会，シンポジウム，ワークショップ等を行う場合は，その内容を記入してください。 

 ★活動内容の詳細が未定の場合は，その理由を記入してください。 

 
 
 
共催者名・後援者名 
協賛者名等とその役割 

（共催）○○市（共催金負担），（後援）○○県教育委員会（名義使用申請中），（協賛）○○株式会社（協賛金拠出）  
 ★具体的な役割を（ ）書きでご記入ください。 

 関係書類送付先住所 〒***－****  

 ○○県○○市○○ 
電話番号（勤務先・自宅・携帯）★○を付けてください。 

 

必ず押印してください。 

氏名の前に代表者職を 
ご記入ください。 

ふりがなを忘れずに 
ご記入ください。 

提出書類の様式を 

ご確認ください。 

音楽：オーケストラ，吹奏楽，オペラ，合唱等 

演劇：演劇，ミュージカル，人形劇等 

舞踊：ダンス，バレエ，現代舞踊等 

伝統芸能：地芝居（歌舞伎，人形），民謡，邦楽等

美術：絵画，彫刻，工芸，書等の展示 

その他：生活文化,他の 5分野に分類不可能なもの

提出日を 
ご記入ください。

★必ず人数を記入してください。

****－**－**** ★職場の場合は会社名･部署を記入してください。

担 当 者 事務担当者の職名（所属部署名） 
 事務担当 

時間外連絡先 ***－****－****             
連 絡 先 ＦＡＸ番号****－**－**** 

 氏 名（ふりがな） 
 ○○ ○○（○○ ○○） 

Ｅ－mail アドレス 

団体での役職名を

ご記入ください。

 ○○＠○○．ｊｐ 
  整理番号 （記 入 不 要） 

※Ａ４サイズ１枚におさまるように作成してください。 



 
 

記入例（アマチュア等の文化団体活動） 

 

③収支予算積算内訳   ★「内訳」の金額は円単位，「予算額」の金額は千円単位として，千円未満は切り捨てとしてください。 
（収入） （支出） 団体名 ○○○合唱団 
 内   訳 予算額 項目 内   訳 予算額 
  千円  作 （※地域文化施設展示活動のみ記入可） 千円

 会場の収容人数 大ホール   ***人
 前売り *,***円×***枚×*日（回） 

            ***,***円

 当日  *,***円× **枚×*日（回） 

            ***,***円

     計***枚   *,***,***円

（有料入場見込み **％で積算） 

入場者見込み（有料***人，無料**人） 

 

★収容人数，入場見込み（有料・無料）

を記入してください。 

★無料の場合は，必ず理由を明記して

ください。（入場見込みの記入） 

*,***  品 ★作品借料は記入しないでください。 

★内訳に記入する費目は，「○○等」「その他」「雑

費」とはせず具体的費目を記入してください。 

入  借

  料

場   〔出演料〕 
指揮料 （○○○○氏）       ***,***円 
演奏料 （○○交響楽団）      ***,***円 
演奏料 （○○○○氏）        **,***円 
ソリスト料（３名）         ***,***円 
〔音楽費〕 
編曲料 （○○○○氏）       ***,***円 
〔文芸費〕 
著作権使用料             **,***円 
★この項目に記入できるのは，外部のいわゆ

るプロに支払う場合のみです。（なお，応募

団体の構成員へ支出する経費は計上できま

せん。） 

 助  *,*** 

料  出

  演

収  ・

  音

入  楽

 成 ・

  文

  芸

 〔共催者負担金〕  費

 ○○市負担金      ***,***円 ***   
そ  
 対

設

営

・

舞

台

費

音響費                ***,***円 
照明費                ***,***円 
会場費      ***,***×*日    ***,***円 
会場付帯設備料            ***,***円 
★会場費は，公演日数に応じた日数で計上し

てください。（総稽古分は１日分まで） 
★会場費を共催者等から減免を受ける場合に

は、括弧書きで減免先及び減免額を記入し

てください。 

  *** 

 〔共催者以外の補助金・助成金〕  
の ○○県補助金      ***,***円

○○財団助成金     ***,***円

***  

 
 
 

〔寄付金・協賛金〕 象

他 ○○株式会社      ***,***円

 
***  

  〔謝金〕 
会場整理謝金   ＠*,***×**人    **,***円 
〔旅費〕（別紙明細添付） 
出演者交通費  ＠**,***×**人    ***,***円 
出演者宿泊費  ＠*,***×*人×*泊   ***,***円 
★練習（事前準備）期間は，計上できません。

〔通信費〕案内状送付料（***通）    **,***円 
〔宣伝費〕広報掲載          **,***円 
〔印刷費〕 
チラシ      ＠**×*,***枚   ***,***円 
ポスター     ＠**×**枚     **,***円 
プログラム    ＠**×*,***枚   ***,***円 
入場券販売手数料 
  ＠*,***円×**枚×10％       **,***円 

〔記録費〕写真費           **,***円 
★謝金，旅費，通信費,印刷費等は見積り積算根拠（単

価×個数）を記入してください。 

〔プログラム・図録等売上収入〕  *** 

の プログラム売上収入 
＠***×***部       ***,***円

図録売上収入 
＠*,***×***部      ***,***円

★無料配布の場合，理由を記入し

てください。 

***   

 

経 謝

 金

〔参加費〕  ・

収 ＠*,***×**人      ***,***円

★主催団体構成員以外から参加費を徴

収する場合，記入してください。 

***  旅

  費

  ・

 〔広告料・その他収入〕 費 宣

入 広告料収入 
＠*,***×**社      ***,***円

***  伝

 
費

等

小  計（イ） *,*** 

団体名をご記入ください。

 

小  計（Ａ） *,*** 自 
己 
負 
担

金 

 
団員会費・積立金     ***,***円
（会員**人，月会費*,***円） 
 

★資金の調達方法を必ず記入して

ください。 

*** 
経
費
（
Ｂ
） 

助
成
対
象
外 

★２９ページの助成対象経費区分表の「記入

できる経費」のうち，「助成対象外経費」にあ

る経費を計上してください。 
 (

ロ)

 総  額（イ）＋（ロ） *,***  総  額（Ａ）＋（Ｂ） *,*** 

   整理番号 （記 入 不 要） 

 ④交付を受けようとする助成金の要望額 

***千円

 
   ★収入の総額と支出の総額を一致させてください。  ★助成対象経費（Ａ）の２分の１ 

以内、かつ自己負担金（ロ）の範 

以内の金額を記入してください。 
 
  

※Ａ４サイズ１枚におさまるように作成してください。



 
 

記入例（アマチュア等の文化団体活動） 

 

⑤団体概要（平成２３年１１月現在） 
（ふりがな） 

団体名 

（○○○がっしょうだん） 

○○○合唱団 
代表者職名・氏名 

代表 

○○ ○○ 

団体コード

記入不要 

住所（所在地） 
〒***－****  

○○県○○市○○ 

電  話 ****－**－**** 

ホームページアドレス http://○○.○○．ｊｐ 

団体（施設）設立年月 平成**年**月 法人設立年月 昭和**年**月（主務官庁名：○○○○） 

 役   職   員  団体構成員及び加入条件・設置条例等 

  

 代  表  ○○○○ ○○高等学校教諭 

 副 代 表  ○○○○ 無職 

 事務局長  ○○○○ ○○株式会社勤務 

 会  計  ○○○○ ○○大学学生 

 会  計  ○○○○ 自営業 

 監  事  ○○○○ 医師 

 事務担当  ○○○○ 主婦 

 

★主な役職員については，氏名・肩書を記入してください。 

〔団体構成員〕 

会員**人，準会員**人 

 

〔加入条件・文化施設の設置条例等〕 

歌うことが好きで，○○市及びその周辺に住

所又は勤務先を有し，入会を認められた者。

 

会員・・・常に活動に参加できる者 

準会員・・公演の際に参加協力できる者 

 

 

組 

 

 

 

 

織 

 

 

 

  

 昭和**年*月  ○○愛好会**名で結成する 

 昭和**年*月  第１回公演｢○○○○｣を行う 

 平成**年*月  ○○市文化祭に参加する 

 平成**年*月  ○○市○○奨励賞を受賞 

 平成**年*月  ○○○合唱団と改称 

 平成**年*月  「創立 20 周年記念コンサート」を行う 

 

★団体の結成年，団体としての受賞歴，各種大会の参加歴，公演実績等，団体

の沿革を記入してください。 

  

 

★団体運営・自主事業の特色等を記入

してください。 

  

沿 特

  

  

  

  

革 色

  

  

 過年度に助成を受けたことによる効果 平成２４年度の主な自主事業（予定） 

助 □過去３年間に１回以上助成を受けている 

□３年以上継続で助成を受けている 

★どのような助成の効果があったのかを必ず記入して 

ください。 

当該事業のみ。 

 

★応募活動以外で予定している自主公演があれば，公演名と概

算の予算額を記入してください。書き切れない場合は，主要

な公演を記入し，最後に総本数を記入してください。 

成 

に 

よ 

る 

効 

果 

  平成２１年度 平成２２年度 平成２３年度（見込） 

公 芸 術 文 化

振 興 基 金

助成事業 

 ○○○○公演 

 事業費*,***千円 

 なし  記念演奏会 

 事業費*,***千円 演 

・ （助成金*,***千円） （助成金  0 千円） ★内定額（助成金***千円） 

展 団 体 が 主

催 し た 公

演・展示等

の事業 

 

○○演奏会 

 

事業費

*,***千円

★当該団体の主催事業を

記入してください。書

き切れない場合は，主

要なものを記入してく

ださい。 

事業費

***千円

 

○○コンサート 

 

事業費

***千円示 

等 

実 

績 

 計  計 *本 *,***千円  計 *本 ***千円  計 *本 *,***千円

 総収入 *,***千円 ***千円 *,***千円

★見込み又は予算額を記入。財 

 総支出 *,***千円 ***千円 *,***千円

★見込み又は予算額を記入。政 

 当期損益 △**千円 ***千円 ***千円

状 

 当基金以外

の各種補助

金・助成金受

領実績 

                千円                 千円

★総収入は，当該年度に団体が得た収入総額を，総支出は，団体が現実に支

出したすべての支出額を，当期損益は，団体の決算上の損益の額をそれぞ

れ記入してください。 

○○財団助成金       ***千円

○○県補助金        ***千円況 

 

※定款もしくは寄付行為又はこれらに類する規約等を添付してください。 整理番号 （記 入 不 要） 

規約・定款に記載されている

設立年をご記入ください。 

事業回数を 
ご記入ください。 

事業費計を 
ご記入ください。

総収入－総支出の金額を 
ご記入ください。 

ふりがなを忘れずにご記入ください。

代表者職名をご記入ください。

※実行委員会等形式で応募する場合は，３枚目に中核団体，４枚目に実行委員会等についての概要を記入してください。 

※Ａ４サイズ１枚におさまるように作成してください。 



 
 

記入例（アマチュア等の文化団体活動） 

 

実行委員会等概要（平成２３年１１月現在）  
（ふりがな） （○○○○じっこういいんかい） 

○○○○実行委員会 
代表者職名・氏名 

実行委員長 

○○ ○○ 

団体コード

名称 記入不要 

住所 
〒***－****  

○○県○○市○○ 

電  話 ****－**－**** 

ホームページアドレス  

団体設立年月 平成**年**月   

 役   職   員  団体構成員及び加入条件等 

  

 実行委員長 ○○○○ （○○県○○合唱連盟代表） 

 副委員長  ○○○○ （○○大学教授） 

 事務局長  ○○○○ （○○市交響楽団団長）  

 委 員    ○○○○ （作曲家） 

  〃    ○○○○ （○○合唱団会長） 

  〃    ○○○○ （医師） 

 会 計   ○○○○ （自営業） 

 監 事   ○○○○ （○○市助役） 

 事務担当  ○○○○ （○○市振興財団職員） 

 

★主な役職員については，氏名・肩書を記入してください。 

〔中核団体名〕 

○○合唱団 

 

〔実行委員会等構成団体名〕 

○○劇団，○○合唱団，財団法人○○振興財

団 

★実行委員会等を構成する団体名を記

入してください。なお，構成団体名

を書き切れない場合は，団体リスト

を添付してください。 

〔加入条件等〕 

○○実行委員会の趣旨に賛同し，○○公演を

協力して行う者。 

 

組 

 

 

 

 

織 

 

  

 平成**年*月 ○○実行委員会準備委員会発足 

 平成**年*月 ○○実行委員会発足 

 平成**年*月 第１回公演「○○○○」 

 

★実行委員会等の沿革を中心に記入してください。 

  

 

★実行委員会等及び主催事業の特色等

を記入してください。 

  

沿 特

  

  

革 色

  

  

助 過年度に助成を受けたことによる効果 平成２４年度の主な自主事業（予定） 

成 □過去３年間に１回以上助成を受けている 

□３年以上継続で助成を受けている 

★どのような助成の効果があったのかを必ず記入してく

ださい。 

当該事業のみ。 

 

★応募活動以外で予定している自主公演があれば，公演名と概算

の予算額を記入してください。 

に 

よ 

る 

効 

果 

  平成２１年度 平成２２年度 平成２３年度（見込） 

公 芸 術 文 化

振 興 基 金

助成事業 

 なし  ○○公演 

 事業費**,***千円 

 なし 

演 

・ （助成金    千円） （助成金*,***千円） （助成金    千円） 

展 実 行 委 員

会 が 主 催

し た 公

演・展示等

の事業 

 事業費

千円

 

★主催事業があれば，

ご記入ください。 

事業費

千円

 

 ○○コンサート 

事業費

*,***千円示 

等 

実 

績 

 計   計 *本 **,***千円  計 *本 *,***千円

 総収入 0 千円 **,***千円 **,***千円

★見込み又は予算額を記入。財 

 総支出 0 千円 **,***千円 **,***千円

★見込み又は予算額を記入。政 

 当期損益 0 千円 △***千円 *,***千円

状 

 当基金以外

の各種補助

金・助成金受

領実績 

                千円                 千円

★総収入は，当該年度に団体が得た収入総額を，総支出は，団体が現実に

支出したすべての支出額を，当期損益は，団体の決算上の損益の額をそ

れぞれ記入してください。 

○○財団助成金      *,***千円

ふりがなを忘れずに

ご記入ください。 

規約・定款に記載されている

設立年をご記入ください。 

事業回数を 
ご記入ください。 

事業費計を 
ご記入ください。

代表者職名をご記入ください。

況 

 

 

※定款もしくは寄付行為又はこれらに類する規約等を添付してください。 整理番号  （記 入 不 要） 

※実行委員会等形式で応募する場合は，３枚目に中核団体，４枚目に実行委員会等についての概要を記入してください。 

※Ａ４サイズ１枚におさまるように作成してください。 


